PALYAZATI ES ELSZAMOLASI UTMUTATO
A PALLAS ATHENE DOMUS MERITI ALAPITVANY
ALTAL NYUJTOTT TAMOGATASOKHOZ!

1 A PADME Alapitvany Kuratériuma 94/2023. (10.11.) szamu hatarozatdval elfogadott Palydzati szabalyzat
melléklete. Hatalyos 2023.oktéber 11. napjatél.
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. UTMUTATO CEUA

Jelen Gtmutaté a Pallas Athéné Domus Meriti Alapitvanyhoz (a tovabbiakban:
Alapitvany) torténé palydzatok benyljtasanak és a megitélt tdmogatasok szabalyos
felhasznaldsat igazolé6 pénziigyi és szakmai elszamolasok altaldnos feltételeit
tartalmazza.

Palyazo a sajat palyazatara vonatkozd pdélyazati kiirashoz vagy egyedi palyazatokhoz
kapcsolédé (irlapokon feliil, a jelen dokumentumban rogzitett feltételeket,

korlatozasokat koteles figyelembe venni.

Jelen Utmutatd, a tdmogatasbél megvaldsuld Projektekhez kapcsoléddan benyujtando
kéltségelszamolasok és szakmai dokumentumok tartalmara vonatkozéan kivan

irdnymutatdst adni.

ll. ALAPFOGALMAK

Palyazat kiir6/Tamogatd/Alapitvany: a palydzat kiirdsardl és a palyazat tamogatdsa
targydban donté, tdmogatasi szerz6dést kots, majd a tamogatast folydsitd Alapitvany
Palyazé: tamogatasi kéreimet benyujtd természetes vagy jogi személy

Palyazat: a Palyazo altal benyujtott jelentkezési dokumentacié

Koltségvetés: a Palyazo altal benyujtott kéltségvetési terv

Kuratdérium: az Alapitvany ligyvezetd és déntéshozo szerve

Témogatds: a palyazat és a kéltségvetés alapjan, a Kuratérium doéntése szerint, a
Tamogato részérdl a Tdmogatottnak nyujtandé pénziigyi tamogatas

Tamogatott: a Kuratérium dontése szerint tamogatasban részesilé természetes vagy
jogi személy

Projekt: a Tamogato alapitd okiratdban foglalt célokkal 6sszhangban meghatarozott
cél, melynek megvaldsitdsara tamogatasi szerz6dés jon létre

Tamogatdsi szerz&dés: a Tamogatott és a Timogaté kozott, a Projekt megvaldsitasara
és tdmogatas nyljtasara létrejott polgari jogi szerzédés

Tadmogatdsi intenzitds: a tdmogatasnak az elszimolhatd kéltségekhez viszonyitott

aranya
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Projekt megvaldsitasanak id6pontja (id6tartama): az a datum (id6szak), ameddig
(amely alatt) a tamogatasi szerz6désben és azok mellékleteiben meghatarozott
feladatnak, célnak a tamogatasi szerzddés szerint teljesiilnie kell

Elszamolhatod kéltség: jelen Utmutatd altal elszamolhaténak mindsitett kéltség, amely
a Tamogato altal jovahagyott Projekt tevékenységeinek megvaldsitasaval kapcsolatban
kozvetleniil felmeriilt, a Projekt koltségvetésében megjelenik, a pénziigyi teljesitése a
jelen dtmutatéban foglaltak szerint bizonyithatéan megtértént (kifizetésre keriilt)
Oneré/Sajét eré: olyan forras, amely a Palyazé sajat koltségvetését terheli. A Palyazok
részérél elvaras egy minimum 10%-os Gner§ biztositdsa a Projekt dsszkéltségéhez
viszonyitva.

Egyéb tamogatds: minden olyan forras, mely a Projekt megvalésitdsahoz mas forrasbol
all a Palyazo rendelkezésére (pl. egyéb pdlydzat utjan elnyert forrds, magdnszemélyek
esetén munkdltatoi hozzdjarulds, stb.)

Bevétel: minden olyan forras (pl. konferencia regisztraciés dij, kényv értékesitésének
bevétele, tandij befizetés, stb.), amely a pdlyazati tevékenység megvaldsuldsa soran
keletkezett. A bevételt konyv/folydirat/tanulmany egyéb kiadvinyok esetében a
tervezett eladasi ar és az Alapitvany altal tamogatott példanyszam alapjan kell
kalkulalni.

Ez az arbevétel egyes esetekben egy becsiilt 6sszeg, amellyel a Projekt tdmogatési
Osszegét - az dnerd és az egyéb forras figyelembevétele mellett - minden esetben
csokkenteni sziikséges. A Projekt megvaldsitasa alatt és utan (pl. kényvek értékesitése
esetén) keletkezett bevétel dsszegét, a Palyazé koteles teljes egészében a Projekt
megvaldsitasara forditani.

Sajat deviza: az a devizanem, melyben a tdmogatias és az éneré jellemzSen

felhasznalasra keriil

. AZALAPITVANYHOZ TORTENG PALYAZAS ALTALANOS SZABALYAI

Az Alapitvanyhoz tamogatdsi kérelmet csak és kizarélag az nyujthat be, aki nyilatkozik
arrél, hogy:

a. jogi személy esetén atlathatd szervezetnek mindsiil;

b. nem &ll a tdmogatasi rendszerbdl valé kizaras hatélya alatt;

c. nem all fenn harmadik személy irdnyaban olyan kotelezettség, amely a

tamogatassal Iétrejové Projekt céljanak megvaldsulasat meghiudsithatja;



d. ellene jogerls végzéssel végelszamolasi, felszamoldsi-, cséd- vagy egyéb, a
megszilintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott eljarast nem
rendelnek/rendeltek el;

e. nincs ado- és kdztartozasa;

f. nem all fenn dsszeférhetetlenség és/vagy érintettség a Tamogatdval;

g. kettds finanszirozas nem all fenn.

. Az Alapitvany palyazati kiirasaira — amennyiben van - térténé jelentkezés csak és

kizardlag a http://www.pallasalapitvanyok.hu/ honlapon taldlhaté és letdlthetd

palyazati dokumentumok alapjan lehetséges a palyazati felhivasban rogzitett
id6szakban és feltételek szerint.

. Az Alapitvanyhoz lehet a palyazati kiirasoktdl eltéréen a f6 célok figyelembevétele
mellett egyedi pdlyazati kérelmet benyujtani, melyet minden esetben elére a

palyazat@pallasalapitvanyok.hu e-mail cimen kell jelezni és ott bekérni az ehhez

sziikséges jelentkezési dokumentéciét. Egyedi paélydzati (rlapok kikildésérdl az
Alapitvany egyénileg dont a projektcél és az éves tamogatasi keret megvizsgalasat
kévetden.

. Az Alapitvany Alapité Okirataiban feltlintetett céloknak megfelel6en az adott év
koltségvetési forrasainak erejéig irja ki a palyazati felhivasait, aminek
figyelembevételével kell a palyazatot az Alapitvany céljaihoz és a palyazati
felhivasban megfogalmazottak szerint benyujtani. Amennyiben a pdlyazati kérelem
témaja nem illeszkedik az Alapitvany felhivasaban megfogalmazott elveihez, Ugy
azokat az Alapitvany Kuratériumi déntés nélkiil elutasitja.

Az Alapitvanynal a palyazatok elbiralasi ideje maximum 4 hénap. igy minden esetben
javasolt a tervezett Projekt el6tt minimum 4 hoénappal benydjtani a palyazati
kérelmet.

. A Palyazénak legfeljebb 10 munkanap all rendelkezésére az Alapitvany altal kikildott
hianypdtlasi felhivasnak teljeskoriien eleget tegyen. Az Alapitvany maximum 2
alkalommal szélitja fel hianypodtlasra a Palyazot. Amennyiben ezen felszélitasok
egyikének nem tesz eleget, ugy a palyazatot az Alapitvany elutasitja kuratériumi
dontés nélkiil.

. A korabban pozitiv elbirdlasban részesiilt Palyazék esetében ugyanazon vagy hasonlé
targykorben/témaban csak a pénziigyi és szakmai elszdmolds beérkezése utan
nyljthaté be Uj palyazati dokumentacid. Ett6l eltérni, kizdrélag Kuratériumi
joévahagyassal lehetséges.

. Jogi személyek esetében a palyazati anyag benyujtésakor — a lll.1. pontban régzitett

nyilatkozatok mellett - kételez6 csatolni az alabb részletezett dokumentumokat:



a. Nyilvantartasba vételt igazol6 okirat (60 napnal nem régebbi cégkivonat vagy
okirat, vagy bejegyzésrél sz6106 jogerds végzés)
b. El6z6 lezart (izleti évi eredmény kimutatas vagy beszdmolé
a palyazatot benyujté képvisel6 alairasi cimpéldanya, illetve alairas mintaja
d. 30 napnal nem régebbi adohatosagi igazolas a kdztartozasmentességrdl (itt
elfogadhatd a lekérdezés is a NAV kéztartozdsmentességrdl adatbdzisbol)
e. Afa/HEA nyilatkozat
o Ha jogosult AFA/HEA visszaigénylésre
o Ha nem jogosult AFA/HEA visszaigénylésre
f. a palyazati (irlapban felsorolt kotelez6en benytjtandé nyilatkozatok
9. Amennyiben a Palydzé egyéni vallalkozé, agy neki kozjegyzd altal hitelesitett, vagy
ugyvéd altal ellenjegyzett aldirds mintat vagy banki aldiré kartont kell csatolnia a
palyazati anyagahoz.
10. Elutasitasra keriil minden olyan pdlyazat, melynek tamogatdsa esetén a monetdris

finanszirozas tilalmara vonatkozo szabalyok sériilnének.

IV. AKOLTSEGVETES OSSZEALLITASANAK ALTALANOS SZABALYAI

1. A palyazat koltségtervében szereplé Osszegeket magyar forintban kell megadni a
palyazati kiirds mellett taldlhatd Kéitségterv minta dokumentum alapjan és kiilon
Excel formatumban kell benydjtani a jelentkezéskor.

2. Ervényesiteni kell a legjobb 4r és minGségi aranyt, az atlathatésagot, valamint az
egyenld feltételek elvét. Ennek ellendrzése végett, az Alapitvany fenntartja a jogot,
hogy a tervezést alatamaszté arajanlatokat (3 db) mar a palyaztatasi szakaszban
bekérheti.

3. Az Alapitvany fenntartja a jogat annak, hogy barmelyik pdélydzat esetében
el6fordulhatnak olyan tevékenységek, melyek egyedi korldtozds ald keriilnek a
finanszirozas szempontjabol.

4. Kett6s finanszirozas nem lehetséges. Az Alapitvany altal nyujtott tamogatasokhoz
elszamolni kivant koltségek (szamlak, személyi jellegii koltségek) mas palyazathoz
kapcsoléddan nem szamolhatok el!

5. Az Alapitvany altal nyujtott tamogatasokat tilos likvid eszkdzként kezelni és azt a

likviditas megérzésére forditani, tovabba befektetési célra felhasznalni.



6.

7.

10.

11.

Az AFA elszdmolhatdsagi szabalyainak értelmezésekor a vonatkozd, hatalyos, hazai
jogszabalyokat minden esetben figyelembe kell venni. Kiilféldi szervezetek esetén a
HEA - nyilatkozat kitoltése kotelez6.

A Palydzénak az AFA/HEA stdtuszarél a palydzatban nyilatkoznia kell, ehhez az
AFA/HEA- nyilatkozat dokumentumot kell kitdlteni az alabbi lehet6ségek alapjan:

a. Nem alanya az afanak: A koltségvetésben az dltalanos forgalmi adot
tartalmazo dsszeget szerepelteti és az elszamolasnal az afaval novelt (bruttd)
osszeg keriil figyelembevételre.

b. Alanya az &fanak, de a tamogatasbdl finanszirozott Projekt kapcsan afa
levonasi jog nem illeti meg (targyi adomentes tevékenységet vagy addlevonasi
joggal nem jard tevékenységet végez). A koltségvetésben az altaldanos
forgalmi adét tartalmazé 6sszeget szerepelteti és az elszamolashoz az afaval
noévelt (bruttd) 6sszeg keriil figyelembevételre.

c. Alanya az &afanak, a tamogatott tevékenységgel kapcsolatban felmeriilt
koltségeihez kapcsolédd afara vonatkozdéan addlevonasi jog illeti meg. A
koltségvetésben az altaldnos forgalmi adét nem tartalmazé 0Osszeget
szerepelteti és az elszamolasndl az afa nélkili (nettd) Osszeg kerdl
figyelembevételre.

A pélyazat mellékleteként benyudjtott AFA/HEA- nyilatkozat az alapja a benydjtott
szamldk megitélésének. Amennyiben a Palyazé AFA/HEA visszaigénylésre jogosult,
ugy a szamlak netté médon keriilnek elszamolasra.

Amennyiben a palyazati anyagban AFA/HEA- nyilatkozat nem keriil benyujtasra, az a
palyazat automatikus elutasitasat vonja maga utan.

Kilfoldi szervezetek esetében, az adott orszag torvényi rendelkezései alapjan
sziikséges eljarni.

Amennyiben egy tevékenység igénybevett szolgaltatas altal keriil megvaldsitasra, ugy
azt a koltségterv osszedllitasakor az adott koltségsoron név szerint kell szerepeltetni
(példaul: grafikai koltségek, terembérlet, stb.).

Az alvdllalkozd kivélasztasara a kézbeszerzési térvény elGirdsai érvényesek azon
Palyazok részére, akik annak hatdlya ala tartoznak (pl. koltségvetési szervezetek).
M(ikddési koltségek nem képezhetik részét a benydjtott kéltségvetésnek — kivéve
akkor, ha tamogatas mtikodési célu tamogatas -.

Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg meghaladja az 10.000.000 Ft-ot és/vagy a Projekt

idészaka minimum 12 hénap, abban az esetben az Alapitvany kdtelezéen eldirja a jogi

személyek részére is, hogy a meglévd fészamlajukhoz alszamlat nyissanak, amelyen a

tdmogatdsi 6sszeget elkiilonitve kotelesek kezelni. A szdmlanyitasi és a Projekt ideje




12.

13.

14.

alatt keletkezé szamlavezetési koltségek elszamolhatéak a tamogatas terhére,
amennyiben az elGre betervezésre keriil a kéltségvetésbe.

Fels6oktatasi intézmények vagy kéltségvetési szervek kozfeladatot ellaté intézményei
esetében a kiilén alszamla nyitasa a legtobb esetben kézpontilag nem engedélyezett,
ezért ott a kiilon, egyedi azonositéval rendelkezé témaszam/projektszam/stb. is
elfogadott az Alapitvany altal.

A Palyazdék részérél elvdrds egy minimum 10%-os 6nerd biztositasa a Projekt
Osszkoltségéhez viszonyitva. Ettdl eltérni csak kifejezetten megalapozott esetben,
Palyazé hivatalos kérelmére lehetséges, a kérelemrdl a Kuratérium dont.

Kényv, folydirat, tanulmany egyéb kiadvanyok esetében a kéltségtervben kételezd a
lektori tiszteletdij tervezése, amely nem haladhatja meg a szerzéi dij 15%-at. Az
Alapitvany el6irja, hogy a lektorok kotelesek szakmai véleményt megfogalmazni az
elkészilt tananyagrol.

Bevételnek szamit minden olyan forrds (pl. konferencia regisztraciés dij, kényv
értékesitésének bevétele, tandij befizetés stb.), amely a palyazati tevékenység
megvaldsuldsa soran keletkezett, tovabba a konyv/folydirat/tanulméany egyéb
kiadvanyok esetében a tervezett eladdsi ar és az Alapitvany altal tdmogatott
példanyszam alapjan sziikséges kiszamitani. Ez az arbevétel egyes esetekben egy
becsiilt 6sszeg, amellyel a Projekt tamogatasi dsszegét - az dner§ és az egyéb forras
figyelembevétele mellett - minden esetben csékkenteni sziikséges. A Projekt
megvaldsitasa alatt és utan (pl: konyv értékesitések esetén) keletkezett bevétel
Osszegét, a Palyazo koteles teljes egészében a Projekt megvaldsitasara forditani. A
Tamogatott vallalja, hogy amennyiben a tervezett bevétel nem valésul meg, azt sajat

Oneré6bél finanszirozza.

A Pdlyazé a jogai gyakorlasa és a kotelezettségei teljesitése soran a johiszemiiség és

tisztesség kovetelményének megfelel6en koteles eljarni. Amennyiben a fent emlitett

alapelveket megsérti a Palyazoé, ugy abban az esetben az Alapitvanyhoz az elutasitastol

szamitott 3 hdnapig nincs lehetsége egyéb jogcimen sem palyazatot benyujtani.

1.

V. SZERZODESKOTES FOLYAMATA

A tamogatasi szerz6dés tervezete a tamogatast nyert Palydzénak, aldirds el6tt,
elektronikusan megkiildésre keriil a szerzédéses rendelkezések megismerése és
véleményezése céljabol. Amennyiben a Palyazénak a megkiildott szerzédéssel

kapcsolatban kérdése vagy egyéb észrevétele merdiil fel, ugy az Alapitvany erre kijel6lt



3.

4,

munkatédrsa minden esetben kételes azokat megvalaszolni. Amennyiben a Palyazé a
szerzGdéstervezettel kapcsolatban a kiktildéstdl szamitott
5 napon beliil sem kiildi meg az észrevételeit vagy a tervezet elfogadasat, gy az
adott tdmogatasi kérelmet az Alapitvany visszavontnak tekinti, és Palyazénak a
visszavonasrol szolo értesit6tdl szamitott 3 honapig nincs lehetGsége egyéb jogcimen
sem palyazatot benyujtania.

Szerz6déskétésre akkor keriilhet sor, ha a tamogatasi szerz6dés megkotéséhez
sziikséges dokumentumok, nyilatkozatok, igazoldsok hianytalanul és hibatlanul
rendelkezésre allnak és a Palydzé minden, a tdmogatdsi szerz6dés megkotéshez
sziikséges feltételt teljesitett.

A tdmogatési szerz8déshez még az alabbi kételez6en benyujtandé dokumentumokat
kell megkildeni:

a. 30 napndl nem régebbi palyazati nyilatkozat és 30 napnal nem régebbi
adbéhatdsagi igazolas a koztartozasmentességrdl (itt elfogadhatd a lekérdezés
is a NAV kodztartozasmentességrdl adatbazisbal).

b. Szamlanyitasi szerz6dés (amennyiben relevans)

o Amennyiben a tdmogatasi 8sszeg meghaladja az 10.000.000 Ft-ot és/vagy

a Projekt id8szaka minimum 12 hénap, abban az esetben az Alapitvany
kotelez6en elSirja a jogi személyek részére is, hogy a meglévd
f6szamlajukhoz alszamlat nyissanak, amelyen a tamogatasi Gsszeget
elkalénitve kotelesek kezelni.
FelsGoktatasi intézmények vagy kéltségvetési szervek kézfeladatot ellato
intézményei esetében a kiilon alszdamla nyitdsa a legtobb esetben
kézpontilag nem engedélyezett, ezért ott a kiilén, egyedi azonositoval
rendelkezé témaszam/projektszam/stb. is elfogadott az Alapitvany altal.

c. Oneré igazoldsa (amennyiben relevians) a Pdalydzd altal megadott
bankszamlakivonat, pénztarjelentés vagy nyilatkozat alapjan. Amennyiben
ennek a Palydzé nem tesz eleget, ligy a szerz6dés aldirasara nem keriilhet sor.

Ezen dokumentumok a tamogatdsi szerzddés elvalaszthatatlan mellékletét

képezik.

A szerz6dések aldirdasara személyesen, az Alapitvany irodajaban keriil sor.
Amennyiben a személyes részvétel méltanyolhaté okbdl akadalyba iitkdzik, ugy a
szerz6dést el@szér az Alapitvany képviseletre jogosultja irja ala 2 példanyban (egyedi
kérés alapjan tobb példanyban). Az Alapitvany képviselGjének aldirasat kévetéen az
Alapitvany erre kijelélt munkatdrsa postan kiildi meg a Palyazo részére a Tamogatasi,
illetve a Miikdodési céld tamogatasi szerz6déseket. A Palyazénak a szerz6dés

minimum 1 példanyat aldirva és minden oldalt szignalva kell visszakiildenie az

9



Alapitvany székhely cimére. A tdmogatdsi szerz6dés megkotésének napja az a nap,
amikor azt utolsé alaird is aldirta a tamogatasi szerzédést. (Felhivjuk a Palyazok
figyelmét arra, hogy csak és kizardlag a jelzett helyen sziikséges aldirni a szerz6dést.)
A tamogatasi 6sszeg folydsitasara kizardlag alairt, és eredetiben rendelkezésre allé
szerz8dés birtokaban keriilhet sor.

Amennyiben szerz8déskotést kovetSen adatvaltozasra keriilne sor a Tamogatott
esetében, ugy arrol minden esetben tajékoztatni kell az Alapitvanyt a valtozast

kévet6é 10 munkanapon beliil.

VI. TAMOGATAS FOLYOSITASA

A megitélt tamogatasi Osszeget a szerz6dé felek forintban rogzitik a tamogatasi
szerzGdésben. A folyositas a tdmogatadsi szerz6dés alairasat kévetden, a szerz6désben
meghatarozott hataridén beliil, a szerz6désben foglalt (temezés szerint, és a
Tamogatott altal megadott sajat bankszamlara, a 1V.) 11. pontban foglaltak esetén
kiilén a projekt céljara nyitott alszamlara torténik. (Amennyiben a tAmogatasi 0sszeg
meghaladja az 10.000.000 Ft-ot és/vagy a Projekt id6szaka minimum 12 hénap,
abban az esetben a jogi személyek szamara a korabban - szerzodéskotés elstt -
megnyitott alszamlara torténik).

Amennyiben a Tamogatott bankja nem fogad forint utalast, ugy az Alapitvany a
fogadé orszag devizajaban inditja el az utalast, az aznapi MNB arfolyamon, amelyet a
Tamogatott koteles a Tdmogatéd dital elinditott utaldsi napon atvaltani és azzal a
forint 6sszeggel elszamolni.

A tdmogatas folydsitasa és felhasznaldsa soran esetlegesen keletkezd
arfolyamveszteség, illetve egyéb pénzforgalmi koltség nem szamolhaté el a
tamogatas terhére.

A Tamogatott koteles a folydsitott tAmogatdst igazold banki kivonatot az Alapitvany

felé t6rténd elszamoldshoz mellékelni.

Vil. PENZUGYI ES SZAKMAI ELSZAMOLAS ALTALANOS SZABALYAI

A palyazatban csak olyan koltségek szamolhaték el, amelyek:

1. Ardnyosak, realisak és sziikségesek a Projekt megvalositasahoz és szerepelnek a
Tamogatott altal benyujtott koltségvetésben.
2. A koltségeknek ténylegesnek, gazdasagosnak kell lenniiik és a Projekt teljesitése

érdekében kell allniuk, tovabba meg kell, hogy feleljenek a Tamogatott allamara
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vonatkozé6  (Projekt megvalésitasaval érintett orszagokban irdnyadd)
jogszabalyoknak, valamint a Tamogatott belsG szamviteli, pénzigyi és
gazdalkodasi szabalyainak.

3. A Tamogatott szamviteli nyilvantartasaban azonosithaték, igazolhatok,
ellendrizhet6k.

A szamviteli nyilvantartds legyen alkalmas a Projekthez kapcsolhato Gsszes
koltség, a folyositott tamogatas és a Projekttel kapcsolatos esetleges bevételek,
alatamaszté dokumentumok kimutatasara, biztositdsara.

4. A tamogatdasi szerz6désben meghatarozott idGszak alatt a Tamogatottnal a
Projekt megvaldsulasa soran ténylegesen felmeriil6 és az elfogadott
koltségvetésében tervezésre keriilg, teljesitett, szamlazott és kifizetett kdltségek
szamolhatok el.

5. A tdmogatas elszamoldsa soran csak olyan koltségek szamolhaték el, amelyek
kézvetleniil kapcsolodnak a palyazati anyagban szerepl6 vallaldsokhoz, s azok a
hatalyos kéltségvetésben elfogadasra keriiltek.

6. Kifejezetten a palyazat céljanak megvaldsulasat szolgaljak, a gazdasagossag,
hatékonysag és eredményesség figyelembevételével.

7. A pdlydzat megvaldsitdsa érdekében felmeriil6 koltségek, amennyiben

meghaladjdk a nettdé 100.000 Ft-ot, Ugy csak az dtutalds és/vagy a bankkartyaval

val fizetés az elfogadott kiegyenlitési forma. Ettél csak és kizardlag indokolt

esetben lehet eltérni.

Megfelelnek a hatalyos szamviteli, adé és tarsadalombiztositasi jogszabalyoknak.
A hatalyos Kbt. szabdlyainak megtartasaval megkotott szerz6dések alapjan
kifizetett 6sszegek.

Felhivjuk szives figyelmiket, hogy a Tamogatott a projekt végrehajtasa soran a
projekt megvaldsitasanak idépontjaban hatalyos kézbeszerzésekrdl sz616 2015.
évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.), illetve annak vonatkozé végrehajtasi
rendeletei szerint kételes eljarni.

A koézbeszerzési eljarasok szabalyos el6készitéséért, lefolytatasdért, a
kozbeszerzési torvény alanyi hatdlya ald tartozdssal kapcsolatos dontésért,
valamint a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara vonatkozé kotelezettségrdl hozott
dontésért kizardlag a Tamogatott, mint ajanlatkéré felel. Ennek megfeleléen
barmely, kézbeszerzési eljarassal kapcsolatos szabalytalansdag megallapitasa
esetén a tamogatds egészére, vagy egy részére vonatkozd Vvisszafizetési

kotelezettség is kizardlag a Tamogatottat terheli.

Nem elszamolhato koltségek:
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1. Barminem targyi eszkéz beszerzés — Kivétel akkor, amikor maga a tamogatds
mikédési célu tdmogatds -

Epitési-, vagy egyéb beruhazassal kapcsolatban felmeriil§ kéltségek

Mikodési koltségek (Rezsi, bérleti dij egydltalan nem szémolhato el.
Munkabérek, kivéve akkor, ha kifejezetten a tdmogatott Projekthez kapcsolddik
és azt pontosan el lehet kiiléniteni.)

— Kivétel akkor, amikor maga a tadmogatds miikédési célu tamogatds -
Reprezentacios ado koltsége

Napidijak

Elelmiszerjellegii koltségek (kivéve a konferenciaszervezésnél a catering)

N o v o

Alkoholtartalmu termékek és szolgaltatasok koltségei, minibar koéltségének
elszamolasa, borkdstold, stb.

Arfolyamveszteségek

Mas projektben (EU-s, Egyéb forras) elszamolt koltségek

10. Addssag szolgalatok rendezése, birsag és biintetés

11. Gazdasagtalan, tulzott kiadasok

12. Letét

13. Jutalom, prémium, végkielégités, szabadsagmegvaltas

14. Egyéb, béren kiviili juttatas

15. Parkolas koltségei

Elutasitasra keriil minden olyan palyazat, melynek tdmogatasa esetén a monetaris

finanszirozas tilalmara vonatkozé szabalyok sériilnének.

1. PENZUGYI ELSZAMOLASRA VONATKOZO KOTELEZO ERVENY( SZABALYOK

1. A felmerilt koltségek Tamogatd felé térténd elszdmolasat a Tdmogatottnak kell

kezdeményeznie a tamogatdsi szerz6désben foglaltakat figyelembevételével a
tamogatasi szerz6désben meghatarozott idében. Amennyiben 2 felszdlitdst kévetben
ennek nem tesz eleget a Tamogatott a kikildétt levélben megadott hatariddig, ugy

azt az Alapitvany szerz6désszegésnek tekinti.

2. A Tamogatott koteles a folydsitott tdmogatast igazold banki kivonatot az Alapitvany
felé torténd elszamoldshoz mellékelni.

3. Csak és kizarolag pénzmozgassal jard 6sszeg szamolhato el az Alapitvany felé. Kivétel
ez aldl a fels6oktatasi intézményeknek atutalt, de kdzvetleniil a hallgatok képzési

dijanak kompenzacidjara vonatkozé 6szténdijtamogatas igazolasa.
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10.

11.

12.

A Tamogatott kételes az 6nerd és a tdmogatas felhasznélasat 100%-ig bizonylatokkal
aldtdmasztani a kéltségtervének megfeleléen. Az egyéb forras igazolasdra a
Tamogatott és az egyéb Tamogatd kozt létrejstt hivatalos dokumentum (szerzdés,
nyilatkozat, stb.) benyujtasa kételez6 az Alapitvany felé.

Az elszdmolds soran elészor a Tamogatott altal biztositott onerd igénybevételének
kell megtdrténnie és csak a teljes éneré felhasznéalasanak igazolasat és elszamolasat
kovet&en kezdheti el a Tamogatott a tdmogatasi sszeget felhasznalni.

Az elszamolas soran felmeriilt koltségekhez kapcsoldddan benyujtott bizonylatok
el8szo6r az 6nerd terhére keriilnek elszamolasra.

Amennyiben a Tamogatott a koltségvetésben vdllalt énerd mértéktsl alacsonyabb

énerd felhasznaldsat tudja bizonyitani, ugy a kiilonbozet tekintetében a tdmogatds
terhére visszafizetési kételezettsége keletkezik.

Amennyiben a villalt 6nerd csdkken, a timogatas is azonos aranyban csékken.

Az elszdmolédsra kerilé szamlak és aldtamaszté dokumentumok az Alapitvany
Kuratdriuma altal jovahagyott kiltségvetési tablazat alapjan keriilnek ellendrzésre.

A Palyazat megval6sitasa érdekében felmeriils koltségek, amennyiben meghaladjék a
netté 100.000 Ft-ot, Ugy csak az atutalds és/vagy a bankkartyaval valo fizetés az
elfogadott kiegyenlitési forma. Ettél csak és kizardlag indokolt esetben lehet eltérni.

A szamviteli bizonylatokrdél (szamlakrdl) a koltségterv alapjan egy elszamolasi
Osszesité  tablazatot  kell késziteni Excel formatumban (lasd: a

http://www.pallasalapitvanyok.hu/palyazatok honlapon taldlhaté mintak alapjan).

A tdmogatasi 6sszeg 10%-anak megfelelé 6sszegben a Tamogatott sajat hataskérben
atcsoportosithat mar meglévé kéltségsorra.
A koltségvetésben meghatarozott mennyiségek (létszamok, darabszamok, egységar
stb.) eltérése esetében, annak elfogadasardl az Alapitvany igazgatdja jogosult dénteni
Tamogatottnak a Projekt idGszakaban, de legkésébb 30 munkanappal az elszamolasi
hataridé lejarta el6tt lehetésége van egy alkalommal koltségvetés mddositasi
kérelemmel élni a Tamogaté felé, amennyiben a kdoltségek atcsoportositasa
meghaladja az Alapitvany éltal engedélyezett 10%-ot az alabbi szabalyok szerint:
o nem keriilhet a koltségvetésbe Gj koltségvetési elem a tdmogatasi Osszeg
viszonylataban,
o személyi koltségekrdl (munkaviszony és megbizasi jogviszony alapjan torténd
személyi jellegii raforditdsok) dologi kiadasokra lehetséges az atcsoportositas,
forditottan erre nincs lehetdség — kivéve kiilonésen indokolt esetben, amelyet

az Alapitvany egyedileg engedélyezhet-.
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13.

14,

15.

16.

Az Alapitvany a Kuratdrium altal jévahagyott kdltségtervet veszi alapul az elszamolas
ellendrzésekor a tamogatasi Osszeg viszonylataban, igy a koltségterv és az elszamolasi
Osszesitd kozotti kiilonbozetet vissza kell utalni az adott Alapitvany részére.
Tamogatott maganszemélyek esetében, amennyiben tamogatasbél fel nem hasznalt
osszeg keletkezik, ugy azt a Tamogatottnak, a Tdmogatoé altal kordbban megfizetett
addkkal novelt mértékben koteles visszafizetni. (pl. SZJA, EHO, stb.)

Az Onerbt Osszegszerliségében kell leigazolni az Alapitvany részére. Amennyiben a

Projekt megvalésitasa soran eltér az 6neré felhasznalasa a tervezettdl, abban az
esetben a mar meglévé koltségvetési sorok mddositasara vagy Gj kéltségvetési sor
bevezetésére is lehetdség van - ebben az esetben nincs %-os koltségatcsoportositasi
korlat.

Amennyiben a Projekt és/vagy az elszamolas késébbi idépontban tud megvaldsulni a
szerzGdésben rogzitettekhez képest, azt a képvisel6 altal alairt hivatalos kérelemben
kell megindokolni és kérvényezni a vallalt hataridé lejartat legalabb 30 munkanappal
megel6z6 idépontban. A kérelemben a vallalt, uj id6pontokat is meg kell jel6lni. A

kérelmet elektronikusan a palyazat@pallasalapitvanyok.hu e-mail cimre kell

megkiildeni. Ennek elmulasztasa sulyos szerz6désszegésnek mingsul!

2. ELSZAMOLAS BENYUJTASANAK RENDJE ES MODJA

A felmeriilt kéltségek Tamogatd felé torténd elszdmolasdt a Tamogatottnak kell

kezdeményeznie a tdmogatdsi szerz6désben foglaltakat figyelembe véve.
A Tadmogatottnak a tamogatasi szerz8désben meghatdrozott hatarid6ig kell az

elszamolasat benvujtania elektronikus tton az info@pallasalapitvanyok.hu cimre és

papir alapon postai vagy személyes Uton a 1014 Budapest, Uri utca 72 cimre. A

benyujtott elszamolasnak kotelezden tartalmaznia kell eredeti, aldirt példanyban az

elszdmolasi 6sszesitét és a kotelezd nvilatkozatokat. Az elszamolashoz az elszamoldsi
osszesitét elektronikusan Excel formatumban is kdtelezd csatolni
pendrive-on).

A papir alapon benvuijtott pénzigyi elszdmoldsi dokumentacidét az &sszesité Excel

munkalapjain feltiintetett tételek sorrendiében kell benyiijtani. Az adott tételhez
kapcsolodé dokumentumokat egy egységként sziikséges kezelni.

Az elszamoldsi utmutatéd 3.4. pontjdban foglalt tételek esetében az ott rogzitett

éldaul: e-mailen

dokumentacidonak megfelel6 bizonylati sorrend alapjan sziikséges

Osszeallitani a papir alapon benvyuijtani tervezett alatamaszté dokumentaciot.
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A benvyuijtott dokumentumokat egyoldalasan sziikséges kinyomtatni, azokhoz egyéb

oldhaté iratkapocs haszndlata lehetséges. Kérjiik, sziveskedjenek a tiiz6gép

hasznalatat melldzni.

Amennyiben a fenti kritériumok nem teljesiilnek, Ugy a Tdmogatd visszakildheti a

teljes benyuijtott elszamoldsi dokumentdciét, melyet elsé hianypdtlasi kérnek tekint.

Ha a benyujtott elszamolas dokumentaciéja formailag, tartalmilag hianyos, hibas
és/vagy a Tamogatd altal lefolytatott ellenérzés eredményei alapjan nem tamasztja
ala kell6 mértékben a tamogatas felhasznalasat, akkor a Tamogaté a kifogas
megjeldlésével hidnypdtlast és kiegészitést kér, legfeljebb 10 munkanapos hataridd
kitlizésével. Ha a Tamogatott a hianypdtlas soran kért dokumentumokat, illetve a
tisztazo kérdésekre adott valaszokat hibasan vagy hianyosan nyujtja be, a Tamogatoé
az elszamolas dokumentacidjat a rendelkezésére allé informacidk alapjan biralja el.
Elszamolasi anyaghoz kapcsolédé hianypotlasok bekérése a Tamogatd részérdl két
alkalommal lehetséges. Amennyiben a Tamogatott a két bekért hianypotlast nem
teljesiti maradéktalanul, ugy az elszamolds a meglévé dokumentacié alapjan kerdl
lezarasra.

Amennyiben a beérkezett elszamolas dokumentacidja esetében megallapithato, hogy
a hiany pétlasa, illetve a hiba kijavitdisa nem tértént meg, valamint a tisztdzo
kérdésekre a Tamogatottdl érkezett magyardzat nem elfogadhatd, az elszamolasban
szerepld bizonylatok és kapcsolédé dokumentumok érintett része elutasitasra kerdil.
A Téamogaté e-mail Gatjan tdjékoztatja a Tamogatottat az elszdmolas
dokumentaciéjanak — részben vagy egészben torténé — elutasitasardl és annak
okairdl, valamint a visszafizetendd tdmogatas 6sszegérél, a visszafizetés modjardl és
hataridejérdél.

Ezdton hivjuk fel a Palydzéink figyelmét, hogy a Ptk. 2013. évi V. toérvény 6:48.8-a
szerint kamat és-, késedelmi kamat megfizetésre kételezett minden olyan Palyazo, aki
az Alapitvany altal megadott hatarid6ig nem tesz eleget a visszafizetési
kotelezettségiiknek. Jelen rendelkezéseket az Alapitvany a tdmogatasi szerz6désben
kiilon rogzitik.

Amennyiben a visszafizetends Osszeget a Tamogatott egydsszegben, a felszélité
levélben meghatérozott hatarid6ig nem tudja teljesiteni, abban az esetben jogi
személy esetén a képviseletre jogosult altal aldirt méltanyossagi kérelemben kérhet
részletfizetést. Ebben az esetben az Alapitvany egyedileg megvizsgaljak a kérelemben
kérteket és dontenek a visszafizetés maédjarol.

A leellendrzott és a befogadott elszamolasok utan az Alapitvany teljesitési igazolast

allit ki és azt elektronikusan a Tdmogatott részére megkiildi.
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3.

AZ ELSZAMOLAS KERETEBEN BENYUJTANDO DOKUMENTACIO

3.1 ELSZAMOLAST ERINTO ALAPFOGALMAK

% Arajanlat:

R/
%

&
o

K/
°o

\/
0.0

Arajanlat adését altalaban egy arajanlat kérés el6zi meg. Ilyenkor a vevé, vagy
leend6 vevé konkretizalja, hogy milyen termékek és/vagy szolgaltatasok arai
érdeklik elsésorban. A lista alapjan készil el az ajanlattételre felhivott cégen
beliil az arajanlat, melyben a termékek és/vagy szolgaltatasok arait, jellemzéit,
akar a vasdrlassal kapcsolatos egyéb feltételeket, informaciokat is meg tudjak
jeleniteni.

Ervényes drajanlatoknak azonos miiszaki tartalommal, azonos id6pontban
kikiildott arajanlat kérésre, megadott hataridéig beérkezett &rajanlatok
fogadhatok el. A 0 Ft-os vagy Gsszeg nélkiili elutasité valasz nem fogadhaté el
érvényes arajanlatnak.

Szerzédeés:

Minden bizonylathoz kétheté szerzédés eredetivel megegyezd hitelesitett
masolati példanyat be kell nydjtani elszamolaskor. Magyarorszégi jogi személyek
esetében netté 500.000 Ft feletti megrendelés esetén kotelezd irasbeli
szerz6dést kotnie a Tamogatottnak.

Megrendeld:

Minden netté 500.000 Ft alatti megrendelés esetében megrendel6 vagy
nyilatkozat annak rendelkezésre alldsarél (akdr e-mail-es megrendelés is
elfogadhato).

Szamla:

A Pélyazat megvaldsitasaval kapcsolatban felmeriilé kéltségek elszdmoldsara a
mindenkor hatdlyos vonatkozé jogszabélyokkal ésszhangban kidllitott bizonylat
fogadhaté be. A szamldknak tartalmaznia kell tobbek kozott a szerzGdésben
szereplé Tamogatott és szdllitdé azonositdsara szolgalé adatokat (név, cim,
addszam), a teljesitésre vonatkoz6 adatokat (aru vagy szolgéltatas megnevezése,
mennyisége, értéke, id6pontja), illetve a kifizetéssel kapcsolatos adatokat
(fizetési mdd, esedékesség) a vonatkozo jogszabalyokban el&irt a bizonylatokkal
szembeni formai és tartalmi kévetelményeknek megfeleléen.

Amennyiben a szamla értéke nem telies mértékben keriil elszamolasra, ugy

kérilik feltiintetni az elszimolni kivant dsszeget.

Készpénzfizetési szamla:

16



9
L 44

Készpénzfizetési szamla esetén a szamla kelte, teljesitése és fizetési hatarideje
megegyezik. A szamla kiallitdsakor az abban foglaltak teljesitése és
ellentételezése megtértént.

Kifizetést igazol6 bizonylat:

A bizonylat mellé csatolni kell a bizonylat teljes ellenértékének megfizetését
igazolé bankszamlakivonat, pénztarbizonylat eredetivel megegyezd hitelesitett
masolatat, amin egyértelm(ien beazonosithaté a terhelés ténye és datuma, a
szallité személye és szamlaszama, valamint a kapcsolédé szamla azonositasdhoz
sziikséges adatok. Amennyiben a benyujtott bankszamlakivonaton tébb tétel is
szerepel, a kifizetéshez kapcsolédd szamla kiegyenlitését igazold tételt
egyértelmdi, a beazonositast elésegitd jelzéssel kell ellatni.

Bankszamlakivonat:

A bank altal készitett hiteles értesités, amely egy meghatarozott id6szakra
vonatkozoéan, a szamlén bekdvetkezett tranzakcidkat tartalmazza. Felhivjuk a
tisztelt Tamogatottak figyelmét, hogy a pénziigyi teljesitést igazold
dokumentumnak csak a bank altal kidllitott havi kivonat tekinthet6, a banki
megbizads nem igazolja a kifizetést. Tovabba, a netbank felliletérél kinyomtatott
tranzakcids igazolds csak abban az esetben fogadhat6 el, amennyiben a kiallito
bank nyilatkozata szerepel rajta, mely szerint aldiras nélkiil is hiteles masolati
példanynak tekinthet6. A projekt szempontjab6l nem relevans adatok a
Tamogatott koteles kitakarni.

Kiadasi/ bevételi pénztarbizonylat:

A pénztarbizonylat egy olyan szigori szamadast bizonylat, melynek segitségével
a készpénzmozgassal jaré gazdasdgi eseményeket kezelni tudjak. Fajtajat
tekintve beszélhetiink bevételi, illetve kiadasi pénztarbizonylatrdl attol fiiggben,
hogy a cég szempontjabdl merre irdanyul a készpénz mozgasa.

Minden készpénzzel térténd kifizetés esetén, ami érinti a tamogatott Projektet,
kotelez6 az elszamolashoz csatolni.

Kiilf6ldi, idegen nyelvii bizonylat, szerz6dés, és egyéb dokumentumok:

Kiilféldi, idegen nyelvii bizonylat esetében a bizonylat fé tartalmi elemeirdl
forditast kell benyujtani a Tdmogato részére (pl. a bizonylat masolatara ravezetve
a magyar forditast). A Tamogato felé a zaradékolt példanyrdl késziilt, hitelesitett
masolatot kell benyujtani. Idegen nyelvii bizonylathoz kothetd szerzédés
(megrendel8, megbizéasi szerzédés sth.) esetében a szerz6dés f6 tartalmi
elemeirél magyar nyelvre valé forditast kell késziteni. A Tamogaté felé ezen
példanyrdl késziilt hitelesitett masolatot a magyar forditassal egyiitt kell
benydjtani. Az elszamolashoz benyujtandd egyéb pénziigyi, fizikai teljesitést
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igazolé dokumentumra, amelynél relevans, cimszavakban szintén fel kell vezetni
a tételek magyar forditdsat. A Tamogaté felé errdl a példanyrdl késziilt
hitelesitett masolatot kell benyujtani.

A kiilféldi pénznemben felmeriilt kéitségek forintra térténd atvaltasa a kévetkezd
modszerrel lehetséges:

o Atutalds esetén: a koltség kiegyenlitéséhez tartozé banki kivonaton

szerepld terhelés forintban meghatarozott 6sszegét, és atvaltasi arfolyamot
kell feltiintetni az elszamolashoz benyujtandé ésszesitében.

o Készpénzes kiegyenlités esetén: a nem forintban felmeriilt kéltségek (mas
kulfoldi pénznem) forintra torténé atvaltasa a kévetkezd modszerrel
lehetséges: a pénziigyi teljesités napjan érvényes a Magyar Nemzeti Bank

altal meghatarozott napi kozéparfolyamon: http://mnb.hu/arfolyam-

lekerdezes
Amennyiben a készpénzes szamlan nincs rajta a teljesités datuma, akkor a
kidllitas datuma az iranyadé.
% Teljesitési igazolas
A teljesités, mint fogalom egzakt jogi értelemben a szerzéd§ felek szerz6désben
vallalt koételezettségeinek a szerzGdésszerii végrehaijtasat jelenti. Tdmogatott

szamlanként koteles teljesitési igazolast kiallitani.

3.2. ELSZAMOLASI INTERVALLUM

1. Az elszamolashoz sziikséges bizonylatokat (szamlak, banki kivonatok, stb.) elszamolasi
intervallumat tekintve:
o Kezdd6 id6pont: palyazati dokumentumok maradéktalan megkiildésének napja

és/vagy a Tamogatasi Szerz6désben meghatarozott idépont
o Zard idépont: a tamogatasi szerz6désben rogzitett elszamoldasi hataridd
2. Ez az id6szak minden esetben régzitésre keriil a tamogatasi szerz6désben.
3. A megjelélt hatarid6kt6l korabban és késébb keletkezett bizonylatok automatikusan
elutasitasra keriilnek.
4. Minden esetben a pénziigyi teljesitésnek (kifizetésnek) a tdmogatdsi szerzé6désben

rogzitett hataridéig meg kell térténnie.

3.3. ZARADEKOLASI ES HITELESITESI KOTELEZETTSEG
1. A pdélydzatban benyuljtott szamldk, bérjegyzékek esetében a Tamogatottat
zaradékolasi kotelezettség terheli.
2. Az eredeti dokumentumokra sziikséges felvezetni a zaradékolds szovegét, melyet

aztan hiteles masolatként szilikséges benyujtani az elszdmolds ellenérzésekor.
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A zaradékolas sz6vege az alabbi:

A_Pallas Athéné Domus Meriti Alapitvany felé elszdmolva a (kuratdériumi

hatdrozatszdm) szama kuratériumi hatarozat alapjan (elszdmolni kivdnt
dsszeg/részosszeg) Ft értékben (tdmogatds/6nerd) terhére”
Pl.: ,A PADME Alapitvany felé elszamolva a 999/2019.(08.03.) szédmu
kuratériumi hatdrozat alapjan 90.000 Ft értékben tdmogatds terhére”.
A zdradékban szerepl6 ,elszamolni kivdnt dsszeq” nem haladhatja meg a szamla
teljes dsszegét.
A zaradékolt eredeti bizonylatrél sziikséges masolatot késziteni, s azt sziikséges
hitelesiteni.
Palydzatonként lehetéség van egy zaradékolé és egy hiteles masolatot igazold
bélyegzé koltségének elszamolasara. A két bélyegzére benyujthato keretdsszeg netto
20.000 Ft.

(Kézi szamlak felmeriilése esetén ajanlott méret: COLOP Printer C30)

3.4 KOLTSEGEK ELSZAMOLASANAK SZABALYAI

1.

2.

A palyazatban betervezett kiadasokhoz kapcsolédéan az aldbbi alatamasztd
dokumentdaciot sziikséges benyujtani a Tamogatott részér6l a zaradékolasi
szabalyoknak megfelel6en.

A tamogatasi szerzdés mellékletét képezd elszamoldsi nyilatkozatokat kotelezd

eredeti, aldirt formaban az elszamolasi dokumentaciéhoz csatolni.

a) Dologi jellegii kiadasok aldtamaszté dokumentacioi:

o Ervényes arajanlatok vagy nyilatkozat ezek rendelkezésre allasardl (netté
500.000 Ft feletti kiaddsok esetén kotelezé 3 érvényes arajanlatot bekérni és
azok alapjan a legolcsdbb ajanlatot kivalasztani). Ettdl eltérd esetben kotelezd
indoklast csatolni az elszamolasi dokumentacié benyujtasahoz.

o Megrendel§ (netté 500.000 Ft alatti megrendeld vagy nyilatkozat annak
rendelkezésre allasaroél - akar e-mail-es megrendelés is elfogadhatd)

o Szerz8dés (jogi személyek tekintetében netté 500.000 Ft feletti megrendelés
esetén)

Szamla

Teljesitési igazolas

Kifizetési  igazold  dokumentum  (bankszamlakivonat vagy  kiadasi
pénztarbizonylat)

o Szallitélevél (ha olyan a koltség)
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b) Személyi jelleg(i koltségek alatamaszto dokumentacioi:

Jogi személyek esetében:

o Megbizasi szerz6dés/egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszony, amennyiben az
kifejezetten a tamogatott Projekthez kapcsolddik és mas projektt6l pontosan
elkilénitheté (a személy feladatait, a megbizas id6tartamat a szerz6désben
részletesen kell szerepeltetni)

o Kinevezés/Tobbletfeladat ellatasara iranyulé szerz8dés és munkakdri leirds
kiegészités (a foglalkoztatott személy Projekthez kapcsolddo feladatait
munkakari leirasban, részletesen kell szerepeltetni, s feltiintetni, hogy a teljes
munkaidébdl ardnyosan ez mekkora %-ban kifejezett részt jelent);

o Egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszony esetén munkakori leirds vagy annak
kiegészitése

o Bérszamfejtési jegyzék vagy az adott idGszakra vonatkozo bérkarton (a
koltségvetés terhére a brutté bér és a munkaltatét terhelé jarulékok
szamolhatok el)

o Munkavégzésre iranyulé dij és az ahhoz kapcsolddé adok, jarulékok kifizetését
igazolé dokumentumok (bankszamlakivonat vagy pénztari bizonylat)

o Megbizasi szerz6dés esetében teljesitési igazolas

A Projekt kapcsan felmerilé bérkoltségek és azok jarulékainak kifizetését a
megbizott személy nevének hivatkozasaval kell rogziteni az utalaskor (kivéve az
olyan szervezeteket, amelyeknek a Magyar Allamkincstar gyakorolja a pénziigyi
lebonyolitast).

Elutasitasra keriil minden olyan palyazat, melynek tamogatasa esetén a monetaris

finanszirozas tilalmara vonatkozo szabalyok sériilnének.

c) Utazas, szdllas koltségek esetében:

1. A palyazatban feltlintetett és a Projekttevékenységhez kézvetleniil kapcsolodo
feladatokban résztvev6 személyek utazasi- és szallas koltségei vehetSk
figyelembe.

Az elszamolasi 6sszesitében a koltségeket személyenként kell feltiintetni.

A Projekt keretében megvaldsulé rendezvényen résztvevs személyek jelenléti
ivét csatolni kell az elszamolashoz! Ennek hidnyaban az Alapitvany nem tudja
befogadni az elszamolast és az adott tamogatasi Osszeg visszafizetését

kezdeményezik.
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4. Jelenléti ivnek tartalmaznia kell a rendezvény cimét, idépontjat, helyszinét, a
résztvevsi listat és az alairasukat, amennyiben a rendezvény tébb napon
keresztil valdsul meg, Ugy minden napra kiilén-kilon jelenléti ivet sziikséges

benytjtani.

Szallas koltség:
e Egységarak
o Magyarorszagon beliil maximum: brutté 40.000 Ft/f6/éj szamolhaté el
tdmogatas terhére
» amennyiben a szobaar tartalmazza a reggeli koltségét ugy az
elszamolhaté a tamogatas terhére
o Kiilféldi orszagokra vonatkozéan maximum: brutté 60.000 Ft/f6/éj
szamolhato el tamogatas terhére
» amennyiben a szobadr tartalmazza a reggeli kéltségét ugy az

elszdmolhaté a tdmogatas terhére

Utazasi koltség:

e Mindig a koltséghatékony megoldast kell valasztani

Utazasi idGtartam indokolt legyen

Replil6, illetve tomegkdzlekedési eszk6z esetén els6 osztalyd jegy nem
szamolhatd el. Amennyiben ettdl eltéréen kivannak eljarni Ggy abban az

esetben a koltség 100%-at 6nerébdl kell finanszirozni a Tamogatottnak

Gépkocsi lizemanyagar elszamolas esetén a NAV altal elGirt fogyasztasi
normak az iranyadok, s a gépjarmii forgalmi engedélyének masolatat az
elszamolashoz csatolni sziikséges:

http://nav.gov.hu/nav/szolgaltatasok/uzemanyag/uzemanyagarak/benzinar

.html

Elszdmolhato koltségek:

repiiléjegy, tomegkozlekedési eszkodz

o gépkocsi izemanyag
o reptériilleték
o utas/egészségbiztositds, kotelez6 védGoltasok koltségei (csak és

kizarolag a ProjektidGszakra)

o transzfer, taxi
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Utazds, szdllas koitségek elszamolasanak aldatdmaszté dokumentumai:

e Megbizasi szerz6dés és/vagy meghivo (akar e-mail-ben is), hogy
megallapithaté legyen, hogy az adott személy milyen médon kapcsolodik a
Projekthez

e Névre szolé szamla, utazasi jegyek, kikiildetési rendelvények

e Gépkocsi Uzemanyagar elszamoldsnal kikildetési rendelvény, forgalmi
masolat és opcionalisan az Alapitvany fenntartja a jogot, hogy egyéb
aldtdamaszté dokumentumokat (példaul: jogositvany, fénykép a km
oraallasardl a projekt kezdetén és végén, stb.) bekérjenek

e Taxi Osszegének elszamoldsakor utvonalnyilvantartds a hivatalos képviseld
engedélyezésével

e Kifizetést igazolé dokumentum (bankszamlakivonat vagy kiadasi pénztari
bizonylat)

d) Reprezentacios koltségek

Az Alapitvany céljaik szerint a Projektek szakmai részét kivanjak tdmogatni, igy a
catering koltségek (reprezentacids koltségek, tzleti ajandékok egyiittesen) nem
haladhatjdk meg az igényelt tamogatas 20%-at. A felmerilé reprezentdacids
koltségeknél a szamla ellenértékét vessziik figyelembe, a hozza kapcsolédé adokat
nem tamogatjuk. A Projekt keretében megvalésulé rendezvényen résztvevé
személyek jelenléti ivét csatolni kell az elszamolashoz! Ennek hidnyaban az Alapitvany
nem tudjak befogadni az elszamolast és az adott tamogatasi 6sszeg visszafizetését
kezdeményezik.

> Reprezentacios kéltség egységdra maximum: brutté 20.000 Ft/f6/nap

Reprezentacids koltségek esetében, alkoholtartalmi termékek és szolgditatdsok

kéltségei nem elszamolhatdk. Uzleti ajdndékok koltségeinek elszdmoldsa tamogatds
terhére, csak konferenciatdmogatdsi programok keretében adhatdk, s kizardlag az

el6addk részére.

3.5 KOLTSEGVETES MODOSITASI KERELEM

A Tamogatottnak a Projekt iddszakaban, de legkésébb az elszamoldsi hatdrid6 lejarta
el6tt 30 munkanappal van lehetdsége egy alkalommal kéltségvetés mdadositasi

kérelemmel éIni. Ez a kérelem csak azon Tamogatottak esetében lehetséges, akik a

Kuratérium altal jovahagyott koltségvetéséhez képest, legalabb 10%-ot meghaladd

valtoztatasokat szeretnének kérni.
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Felhivjuk Palyazoink figyelmét, hogy a Kuratdérium altal jovahagyott, eredeti palyazati
dokumentacidban ismertetett szakmai célok és vallaldsok sem mennyiségiik, sem

mindségiik szempontjabol nem modosulhatnak.

Kérelem benyujtasanak madija:
e Hivatalos levelet kell irni a palyazat@pallasalapitvanyok.hu e-mail cimre, amiben a
Téamogatott megindokolja a koltségvetés modositasanak szikségességét és

csatolja hozza a modositott kéltségtervet.
e Ezutdn a kérelem elbiralasra keril az Alapitvany altal, aminek eredményérél a

Tamogatott tajékoztatasra kertil.

3.6. SZAKMAI ELSZAMOLASRA VONATKOZO KOTELEZO ERVENYU
SZABALYOK

1. Rendezvények tamogatisa esetében kotelezd jelenléti ivet csatolni az elszamolasi
dokumentaciéhoz. Ennek hianyaban az Alapitvany nem tudja befogadni az elszamolast
és az adott tamogatasi Osszeg visszafizetését kezdeményezik. A jelenléti ivnek
tartalmaznia kell a rendezvény cimét, id6pontjat, helyszinét, a résztvevéi listat és az
aldirasukat.

(Amennyiben a rendezvény tébb napon keresztiil valésul meg, Gugy minden napra
kiilon-kaldn jelenléti ivet szlikséges benyujtani.)

2. Minden tamogatott Projekt esetében elvaras a szakmai beszamolé megktildése és
benyujtdsa az elszdmolashoz — kivétel ez aldl a konyv, folyéirat, tananyag,
tanulmanykiadasi, publikaciés programban tamogatottak, ahol maga az elkésziilt mii a
szakmai produktum. A Tamogatott a beszamoloban részletes tajékoztatast ad a
benyujtott elszamolashoz kapcsoldddan végrehajtott tevékenységek megvalosulasardl,
illetve a megvaldsitott tevékenységek eredményeirdl.

3. Minden benyujtott szakmai dokumenticiéban, kiadvanyokban, honlapon,
szdréanyagokban, stb. kotelezd feltiintetni az adott Alapitvanyt, mint Tdmogatdt a
lentebb megfogalmazottak alapjan. Az ehhez sziikséges logokat az alabbi honlapon érik
el: https://www.pallasalapitvanyok.hu/letoltesek/mappa/826/827/

Példaul:

~A kotet/kényv/folydirat/kiadvdny/rendezvény/stb. a Pallas Athéné Domus Meriti

Alapitvdény tdmogatdsdval valdsult meg.,
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LA kétet/kbnyv/folydirat/kiadvdny/rendezvény/stb. a Pallas Athéné Domus Meriti
Alapitvdny tamogatdsa tette lehetévé.,,

Logé

Amennyiben nem kerdil feltlintetésre az adott Alapitvany az elkésziilt produktumban az
sulyos szerz6désszegésnek mindsiil.

4. Amennyiben a palydzat produktuma egy konyv, tanulmany, folyéirat, kiadvany, stb.
ugy annal minden esetben kotelez6 az elszamolashoz egy szakmai lektor véleményét
csatolni, valamint az elkésziilt m(bdl 2 db tiszteletpéldanyt postai Gton és a kéziratot
Pdf formatumban elektronikusan a teljes elszamolasi dokumentacidval kiegésziilve az
adott Alapitvany részére megkiildeni.

5. A Tamogatott kotelezi magédt, hogy az elkésziilt kétet/kdnyv/folydirat/kiadvany

bemutatdjara vagy az esemény megvaldsulasi napjara minden esetben meghivét kiild a

Tamogatd részére a_palyazat@pallasalapitvanyok.hu e-mail cimre.

6. A kotet/kényv/folyoirat/kiadvany szerz6i jogai, a mi Alapitvany részére torténd

atadasatol fuggetleniil, tovabbra is a Tamogatottat, mint Szerz6t illetik meg, az
Alapitvany részére atadott kiadvany felhaszndlasahoz, tobbszorozéséhez, stb. a
Tamogatott hozzajarulasa sziikséges.

7. Amennyiben a palyazat soran megvaldsitott kétet/kdnyv/folydirat/kiadvany a
résztvev6k szamara ingyenesen kerll kiosztasra, ugy arrél atadas-atvételi
jegyzbkonyvet sziikséges benyujtani. Amennyiben ez a dokumentum nem keriil
benyujtasra, ugy az szerzGdésszegésnek mindsil, és a teljes tamogatdsi Osszeg
visszakovetelésre keriil. (Jelen szabaly a marketingkiadvanyokra és széréanyagokra

nem vonatkozik.)

Budapest, 2023. oktdber 11.

Csizmadia
a Kuratérium elndke
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